
 

 AWO Regionalverband Rhein-Erft & Euskirchen e.V. 
 

Interne Stellenausschreibung 
 

Anfordernde Einrichtung: Dependance Euskirchen  

 

Geschäftsbereich:   I 

 

Stellenbezeichnung:  Auszubildende/r Kauffrau/Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d)      

 

Stellenanteil:    Vollzeit   

 Teilzeit Wochenarbeitszeit     Stunden 

 

Eintritt:    sofort 

 

Austritt:    2023 

 

Aufgabenbeschreibung:   Während der  dreijährigen dualen Ausbildung 
erhalten Sie einen umfangreichen Überblick über die allgemeine 

Struktur und die Aufgaben der AWO und durchlaufen verschiedene 

Arbeitsbereiche, z.B. Personalabteilung, Rechnungswesen, Sekretariat, 

Controlling sowie allgemeine Verwaltung der Einrichtungen des 

Geschäftsbereiches Sozial-und Verbandswesen und Elementarpädagogik. 

 

Der Einsatz findet überwiegend in der Verwaltung der 

Jugendsozialarbeit, der Schulbegleitung und der flexiblen 

Erziehungshilfen in Euskirchen statt, einzelne Ausbildungsinhalte z.B. 

aus dem Bereich Personalabteilung, Rechnungswesen erfordern einen 

wochenweisen Einsatz in der Geschäftsstelle in Bergheim.   

 

 

Notwendige Qualifikation: Mittlere Reife oder Fachhochschulreife 

Zuverlässigkeit, Flexibilität, Freundliches Auftreten 

 

Vergütung:    nach TV-AWO NRW 

 

Einsende-/Abgabeschluss: 04.11.2020 
 

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 

An: AWO Regionalverband Rhein-Erft & Euskirchen e.V. 

         

 Frau Evelyn Drach  

  

 02441/779739 Mobil 0170 7956522 

e.drach@awo-bm-eu.net 

 www.awo-bm-eu.de 

 

 


